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Este Guia tem como objetivo orientar aos/as estudantes da UFCG 

quanto ao processo de organização da documentação necessária à reali-

zação da Avaliação Socioeconômica pelo Núcleo de Serviço Social da 

Assistência Estudantil dos diversos Campi, de maneira a favorecer o 

deferimento no processo de cadastramento para acesso aos Programas 

da PRAC. 

Dessa forma, sua estrutura privilegia a orientação  ilustrada, em que 

os estudantes poderão observar os modelos de documentos solicitados  

para cada situação exigida pelo Edital que orienta o processo.

 A organização do Guia está disposta a partir de toda a documentação 

exigida para o/a próprio/a  estudante, quanto para seu núcleo familiar, 

além de outros documentos que podem ser necessários à compreensão 

pelos profissionais do Serviço Social para avaliação da realidade socioe-

conômica que envolve o estudante, a qual incide, diretamente, sobre suas 

possibilidades de permanência na Universidade e no sucesso da conclu-

são de seu curso superior.

Vale ressaltar que as orientações contidas neste Guia não substi-

tuem a orientações contidas nos Editais publicados pela PRAC, deven-

do ser utilizado como documento complementar.

Com isso, o Núcleo de Serviço Social espera contribuir com a diminu-

ição dos índices de indeferimento nas análises pela ausência ou apresen-

tação incorreta de documentos.

APRESENTAÇÃO
-
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INFORMAÇÕES IMPORTANTES SOBRE O PROCESSO DE INSCRIÇÃO PARA CADASTRAMENTO:

-
Para realizar seu cadastramento  você deve seguir o FLUXOGRAMA com os passos abaixo:

Na lista de processos disponibilizados o estudante deve escolher a OPÇÃO do processo: 
“Assistência Estudantil: Cadastramento para acesso aos Programas” ou “Assistência 
Estudantil: atualização de cadastro para acesso aos Programas” ( para os casos de 
atualização, de acordo com o Edital.

Realizar LOGIN no SEI-UFCG e, na coluna CONTROLE DE ACESSOS EXTERNOS - clicar em 
PETICIONAMENTO – PROCESSO NOVO.
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 O estudante JÁ TEM cadastro como 

USUÁRIO EXTERNO no SEI-UFCG

O estudante deve PREENCHER atentamente os campos solicitados e ANEXAR os 
documentos, conforme as orientações do Anexo I do Edital.

PRONTO! o processo foi criado ! É só acompanhá-lo no SEI-UFCG, conforme as datas  e 
orientações do Edital.

Ao final do cumprimento de todos os procedimentos, o estudante deve clicar em 
PETICIONAR.

O estudante NÃO TEM cadastro como 

USUÁRIO EXTERNO no SEI-UFCG

Para validação do cadastro, o 
estudante deve encaminhar os 
documentos solicitados ao Setor de 
Protocolo para o endereço de e-mail 
indicado.

Entrar na página do Suporte SEI-UFCG 
e realizar o cadastro, seguindo as 
orientações indicadas.



INFORMAÇÕES IMPORTANTES SOBRE O PROCESSO DE INSCRIÇÃO PARA AS SELEÇÕES:

-
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Ÿ MODELOS DE DECLARAÇÕES;

NA PÁGINA DA PRAC NA INTERNET, no espaço DOCUMENTOS,  ESTARÃO DISPONÍVEIS:

Ÿ ORIENTAÇÕES SOBRE OS DOCUMENTOS PARA O CADASTRAMENTO PROGRAMAS DA 

ASSISTÊNCIA ESTUDANTIL”, que indicam os documentos requeridos, conforme o 

Anexo I do Edital;

        Youtube https://www.youtube.com/channel/UCyqI7TWxxa1e89s8QWhwVsw

VIDEOS EXPLICATIVOS sobre o cadastramento de usuário externo, bem como sobre os 

procedimentos de abertura de processos e inserção de documentos no SEI-UFCG estão 

disponíveis na página do Suporte SEI (www.sei.ufcg.edu.br) e no canal do SEI-UFCG do                                         

        



IMPORTÂNCIA DA  DOCUMENTAÇÃO:

-
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Comprovar as informações prestadas no formulário;

O deferimento do cadastro TORNANDO O ESTUDANTE 

HABILITADO PARA PARTICIPAR DOS PROCESSOS DE SELEÇÃO 

DA PRAC;

Garantir a isonomia e imparcialidade no Processo  e resguar-

dar os estudantes das possíveis auditorias internas e externas. 

Contribuir com a melhor compreensão pelos Assistentes 

Sociais da realidade socioeconômica na qual ele está inserido;

Possibilitar que a análise ocorra dentro do menor prazo 

possível ( 15 dias úteis), pois a análise só será concluída 

quando a documentação estiver completa;

A documentação completa do estudante é importante  para:

OBSERVAÇÕES: 

Caso os documentos solicitados tenham sido perdidos ou 

roubados, apresentar BOLETIM DE OCORRÊNCIA.

OS ANEXOS com os MODELOS DE DECLARAÇÃO necessários 

para apresentação da documentação  estão disponíveis na 

página da PRAC - www.prac.ufcg.edu.br.



1. DOCUMENTAÇÃO DO(A) ESTUDANTE

1.1 Documentação de Identificação: 

Cadastro Nacional de Pessoa Física ( CPF)

Modelo 1 Modelo 2 Modelo 3

-
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Carteira de Identidade (RG) Carteira Nacional de Habilitação (CNH)

OU



1. DOCUMENTAÇÃO DO(A) ESTUDANTE

1.2 Documentação acadêmica: 
-
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Histórico Escolar do Ensino Médio

 Histórico acadêmico atualizado (Não obrigatório para estudantes ingressantes)

Registro de Matrícula - RDM
(Atualizado/ Com assinatura e Carimbo da Coordenação do Curso) 

O estudante que não tiver matriculado no número de disciplinas exigidos
para os Programas deve apresentar declaração da Coordenação de Curso
com a devida justificativa.



2. DOCUMENTAÇÃO DE RENDA DO ESTUDANTE: 

2.1 Estudante que exerce atividade remunerada: 

2.1.1 Declaração de independência econômica (Anexo) : 

 2.1.2  Assalariado ou jovem aprendiz: 
 

-
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Declaração de independência econômica ( se for o caso)  +

Cópia do Contracheque  Contrato de trabalho/Declaração de Bolsistaou

Modelo Contracheque

Somente são considerados independen-

tes economicamente os estudantes que 

comprovarem renda, inclusive aqueles 

com vínculos familiares fragilizados.



2. DOCUMENTAÇÃO DE RENDA DO ESTUDANTE: 

2.2.bolsa acadêmica: 

2.3 Para o estudante que não exerce atividade  remunerada: 

-
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Declaração de Ausência de Rendimentos   Carteira de Trabalho+

 

Carteira de Trabalho - Identificação

Modelo- Declaração de ausência 

de rendimentos financeiros

Páginas do Contrato de Trabalho 
(Para quem nunca trabalhou formalmente)

Páginas do Contrato de Trabalho 
(Para quem já trabalhou formalmente- 

último contrato e a próxima 
página em branco)



3. DOCUMENTOS REFERENTES AO NÚCLEO FAMILIAR:

3.1 documentação de identificação dos membros do núcleo familiar: 
 

-
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O núcleo familiar é composto por uma ou mais pessoas que, 

se consideram unidos por laços naturais, por afinidade ou por 

vontade expressa, que contribuam para o rendimento financeiro 

do estudante que residam no mesmo domicílio ou em outro 

Município, Estado da Federação.

Núcleo Familiar 

Assim, vale informar que, não são considerados como 

Núcleo Familiar para fins de avaliação: colegas ou parentes que 

dividem moradia sem os vínculos mencionados; parentes que 

residem, temporariamente ou eventualmente, com os 

responsáveis dos quais não há dependência, entre outros.

  3.1.1 para os menores de 18 anos
 
 

Carteira de Identidade (RG) Certidão de Nascimento

OU



3. DOCUMENTOS REFERENTES AO NÚCLEO FAMILIAR:

-
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  3.1.2  Para os maiores de 18 anos

 
 

  3.2 documentação referente à vínculos no núcleo familiar 
        (para os responsáveis ou o próprio estudante):

 
 

Carteira de Identidade (RG) Carteira Nacional de Habilitação (CNH)

OU

Cadastro Nacional de Pessoa Física ( CPF)

Modelo 1 Modelo 2 Modelo 3

Certidão de Casamento ou União Estável

Declaração de Separação de Corpos

Certidão com Averbação de Divórcio ou Sentença Judicial

Termos de Guarda ou Declaração de responsabilidade, Tutela ou Curatela .

 



3. DOCUMENTOS REFERENTES AO NÚCLEO FAMILIAR:

-
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  3.2 documentação referente à vínculos no núcleo familiar 
        (para os responsáveis ou o próprio estudante):

 
 

Certidão de casamento

Modelo- Declaração de União Estável

Certidão de casamento 
com AVERBAÇÃO DE DIVÓRCIO

 

Termo de Curatela
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4 Documentação de endereço e condições de habitação do núcleo familiar 
   e do estudante (caso não esteja residindo com o Núcleo):
-

4.1 fatura de energia ou água

 
 

4.2 para o estudante que paga aluguel, bem como seu núcleo familiar apresentar:

 
 

OU

OU

Contrato de locação de imóvel Declaração de aluguel de imóvel



4 Documentação de endereço e condições de habitação do núcleo familiar 
   e do estudante (caso esteja residindo com o Núcleo):
-

4.3 Para o estudante que reside em imóvel financiado, 
      bem como seu núcleo familiar apresentar:  

 
 

4.4 Para o estudante que reside em imóvel cedido, 
      bem como seu núcleo familiar apresentar:  
  

 
 

Boleto ou outro documento que comprove o financiamento

Declaração de cessão de imóvel

Carteira de Identidade (RG)

+
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5. Documentação de renda do grupo familiar:

-
5.1  para membros do núcleo desempregados/as  

 
 

De todas as pessoas maiores de 18 anos que fazem parte do núcleo familiar. 

 CNIS  +

Declaração de Ausência de Rendimentos + 

Carteira de Trabalho (Páginas de identificação e Contrato de trabalho)

 

Cadastro Nacional de Informações Sociais - CNIS

Modelo- Declaração de ausência
de rendimentos financeiros

Para ter acesso ao Extrato você pode 

acessar o site do INSS pelo endereço:  

https://meu.inss.gov.br/central/#/extrato
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5. Documentação de renda do grupo familiar:

-
5.1 para a situação de ausência de rendimentos/desemprego  

 
 

De todas as pessoas maiores de 18 anos que fazem parte do núcleo familiar. 

OBSERVAÇÃO: O Desemprego que estiver recebendo seguro-desemprego, 
apresentar ainda cópias do documento que indique as parcelas do Seguro 
e a recisão contratual:

Termo de rescisão contratual Documento de registro das parcelas
do Seguro-desemprego 

Carteira de Trabalho - Identificação

Carteira de Trabalho - 
Páginas do Contrato de Trabalho 

(Para quem nunca trabalhou formalmente)

Carteira de Trabalho -
Páginas do Contrato de Trabalho 

(Para quem já trabalhou formalmente- 
último contrato e a próxima página em branco)
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5. Documentação de renda do grupo familiar:

-
De todas as pessoas maiores de 18 anos que fazem parte do núcleo familiar. 

Recibo de Entrega da Declaração
de Imposto de Renda

Declaração de Imposto de
Renda COMPLETA 

Todas as 
páginas devem 

ser apresentadas

Todas as 
páginas devem 

ser apresentadas

5.2 Para os trabalhadores assalariados: 

 
 

Contracheque ou  holerite dos últimos 3 meses +

Declaração de Imposto de Renda Pessoa Física ATUALIZADA E COMPLETA, 
caso tenha declarado.   

Modelo Contracheque
Modelo- Demonstrativo de pagamento
ESocial- Para empregados domésticos

Dos últimos
3 meses
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5. Documentação de renda do grupo familiar:

-
De todas as pessoas maiores de 18 anos que fazem parte do núcleo familiar. 

5.3 Para trabalhadores eventuais (bicos): 

 
 

5.4 Para trabalhadores autônomos:
 

Extrato CNIS/ Declaração de rendimentos 
Informando rendimento bruto médio mensal dos últimos três meses (Anexo)
Carteira de Trabalho ( Páginas de identificação e Contrato de trabalho)

Extrato CNIS
Extratos bancários dos últimos três meses
Declaração de Trabalho autônomo (Anexo)
Declaração de Imposto de Renda Pessoa Física COMPLETA E ATUALIZADA
caso tenha declarado 
Carteira de Trabalho ( Páginas de identificação e Contrato de trabalho).

Extrato Previdenciário- CNIS

Extrato Previdenciário- CNIS

Modelo de Declaração de 
trabalho eventual ( Bico)

Modelo de Declaração de 
trabalho eventual ( Bico)

Para ter acesso ao Extrato você pode 

acessar o site do INSS pelo endereço:  

https://meu.inss.gov.br/central/#/extrato

Para ter acesso ao Extrato você pode 

acessar o site do INSS pelo endereço:  

https://meu.inss.gov.br/central/#/extrato
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5. Documentação de renda do grupo familiar:

-
De todas as pessoas maiores de 18 anos que fazem parte do núcleo familiar. 

5.4 Para trabalhadores autônomos:
 

Recibo de Entrega da Declaração
de Imposto de Renda

Modelo de Extrato- 
Internet Banking

Modelo de Extrato- 
Caixa Eletrônico

Declaração de Imposto de
Renda COMPLETA 

Todas as 
páginas devem 

ser apresentadas

Todas as 
páginas devem 

ser apresentadas

Carteira de Trabalho - Identificação

Carteira de Trabalho - 
Páginas do Contrato de Trabalho 

(Para quem nunca trabalhou formalmente)

Carteira de Trabalho - 
Páginas do Contrato de Trabalho 
(Para quem já trabalhou formalmente- 

último contrato e a próxima página em branco)

Devem ser apresentados
os Extratos dos últimos 

3 meses
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5. Documentação de renda do grupo familiar:

-
De todas as pessoas maiores de 18 anos que fazem parte do núcleo familiar. 

5.5 Para Trabalhadores aposentados sem vínculo empregatício ativo: 

5.6 PARA Pensionistas: 

Extrato previdenciário (Ver link no https://meu.inss.gov.br/central/#/extrato) ou 

Contracheque com a indicação da inatividade

Extrato Previdenciário- CNIS

Extrato Previdenciário- CNIS

Contracheque com a 

indicação da inatividade

Para ter acesso ao Extrato você pode 

acessar o site do INSS pelo endereço:  

https://meu.inss.gov.br/central/#/extrato

Para ter acesso ao Extrato você pode 

acessar o site do INSS pelo endereço:  

https://meu.inss.gov.br/central/#/extrato

Extrato CNIS

Carteira de Trabalho e Previdência Social- CTPS

Declaração de Ausência de Rendimentos, 

caso não desenvolva nenhuma atividade remunerada (Anexo), caso realize,

apresentar os documentos que comprovem a outra renda.

Modelo- Declaração de ausência
de rendimentos financeiros
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5. Documentação de renda do grupo familiar:

-
De todas as pessoas maiores de 18 anos que fazem parte do núcleo familiar. 

5.7 Trabalhadores rurais: 

Declaração do Sindicato dos Trabalhadores Rurais contendo: 

   nome do proprietário, 

   endereço do imóvel, 

   o que produz 

   e a renda mensal excluídos os valores dos programas 

   sociais de transferência de renda OU 

Declaração de Aptidão ao Pronaf  VÁLIDA E COMPLETA.

Modelo- Declaração do Sindicato

dos Trabalhadores Rurais 

Modelo- Declaração de Aptidão ao

PRONAF (DAP)- COMPLETA

A documentação exigida para Agricultores também se aplica aos Aquicultores, 

Apicultores e outros trabalhadores desse setor.
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5. Documentação de renda do grupo familiar:

-
De todas as pessoas maiores de 18 anos que fazem parte do núcleo familiar. 

5.8 Microempreendedores individuais:  

Declaração Anual do Simples Nacional (DASN- SIMEI)

Declaração com os rendimentos médios dos últimos 3 meses

Extratos bancários dos últimos 3 meses (ou Declaração de não possuir conta)

Declaração de Imposto de Renda Pessoa Física COMPLETA E ATUALIZADA, 

caso tenha declarado. 

Modelo de Extrato- 
Internet Banking

Modelo de Extrato- 
Caixa Eletrônico

Devem ser apresentados
os Extratos dos últimos 

3 meses

Declaração de Imposto de
Renda COMPLETA 

Modelo- Declaração Anual do SIMEI

Recibo de Entrega da Declaração
de Imposto de Renda

Modelo de Declaração de 
trabalho eventual (Bico)

Todas as 
páginas devem 

ser apresentadas
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5. Documentação de renda do grupo familiar:

-
De todas as pessoas maiores de 18 anos que fazem parte do núcleo familiar. 

5.9 PROPRIETÁRIOS OU SÓCIO-PROPRIETÁRIO DE MICROEMPRESAS OU 
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE:  

Declaração de Informações Socioeconômicas e Fiscais (DEFIS)
Extratos bancários dos últimos 3 meses (ou Declaração de não possuir conta)
Declaração de Imposto de Renda Pessoa Física COMPLETA E ATUALIZADA.  

Modelo- Declaração para o 
SIMPLES Nacional (DEFIS)

Modelo de Extrato- 
Internet Banking

Modelo de Extrato- 
Caixa Eletrônico

Devem ser apresentados
os Extratos dos últimos 

3 meses

Recibo de Entrega da Declaração
de Imposto de Renda

Declaração de Imposto de
Renda COMPLETA 

Todas as 
páginas devem 

ser apresentadas

Todas as 
páginas devem 

ser apresentadas
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5. Documentação de renda do grupo familiar:

-
De todas as pessoas maiores de 18 anos que fazem parte do núcleo familiar. 

5. 10 RENDIMENTOS DE PROGRAMAS SOCIAIS:
Extrato de pagamento atualizado (deve conter o nome e a especificação do benefício)

Lembrete: Saldo é diferente de extrato bancário  

Extrato- Modelo II 
(Acesso via Portal da transparência)Extrato- Modelo I

Modelo I- 
Termo Judicial

Modelo II- Declaração de 
recebimento de pensão não-judicial

Modelo III- 
Declaração de 

NÃO  recebimento 
de pensão alimentícia

Para o estudante com pai/mãe falecidos ou divorciados/ Para membros do grupo familiar com filhos 

menores de 18 anos, cujo pai/mãe do menor de idade não faça parte do núcleo familiar:  Declaração de 

recebimento de pensão alimentícia (Anexo) ou Contracheque do pagador ou Documento judicial. Para 

pensões na modalidade de custeio, como alimentação e outros insumos, deve-se converter, deve-se 

preencher a Declaração colocando tais auxílios em valor monetário. Para estudantes que se enquadrem 

nas situações citadas, mas não recebam a pensão, deve-se apresentar a Declaração de não recebimento 

de pensão alimentícia, conforme modelo  (Anexo).

5.11 Rendimentos de pensão alimentícia
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5. Documentação de renda do grupo familiar:

-
De todas as pessoas maiores de 18 anos que fazem parte do núcleo familiar. 

Contrato de locação de imóvel

Contrato de locação  ou

Declaração de rendimento de aluguel referente aos últimos 3 meses 

(A Declaração deve ser assinada pelo proprietário do imóvel)

Declaração (Anexo) do doador devidamente assinada (Anexo) 

com a cópia do documento de identificação do mesmo.

 5.12 Rendimentos de locação de imóveis

 5.13 RENDIMENTOS DE AUXÍLIOS DE TERCEIROS

Modelo de Declaração de Auxílio Financeiro

Carteira de Identidade (RG)

+
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5. Documentação de renda do grupo familiar:

-
De todas as pessoas maiores de 18 anos que fazem parte do núcleo familiar. 

Cópia do Contrato ou Declaração do Coordenador/ Responsável pelo estágio 

 5.14 Rendimentos de Bolsa Acadêmica ou Estágio remunerado: 

Modelo- Declaração Modelo- Contrato
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6. OUTROS DOCUMENTOS:

-
6.1 LAUDO MÉDICO

6.2 CERTIDÃO DE ÓBITO: 

Deve constar CID da doença

Carimbo com o número do CRM e 

Assinatura do Médico emitente.

Modelo- Laudo Médico

Modelo- Certidão de Óbito

Para estudante com genitor/ genitora ou responsáveis falecidos
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6. OUTROS DOCUMENTOS:

-
6.3 INSCRIÇÃO NO CADÚNICO

6.4 DECLARAÇÃO DE MATRÍCULA EM CURSOS DE ENSINO SUPERIOR

Documento assinado por responsável pelo referido Cadastramento no Município.

Para outros membros do grupo familiar que se encontram cursando 

cursos de graduação ou pós-graduação.

Modelo- Cadastramento

Modelo- Comprovante de Matrícula
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7. RELATO FAMILIAR:

-

ORIENTAÇÕES PARA ELABORAÇÃO DO RELATO 

FAMILIAR

 

No EDITAL consta um ANEXO que ORIENTA o 

estudante quanto à elaboração do RELATO FAMILIAR, 

o qual deverá ser apresentado, no ato de inscrição. 

O texto deve estar DIGITADO na FONTE Arial ou 

Times New Roman, tamanho 12, datado e assinado. 

Os tópicos enumerados abaixo devem compor o 

texto:

 

SITUAÇÃO DE SAÚDE 

SITUAÇÃO DO ESTUDANTE

SITUAÇÃO FAMILIAR

SITUAÇÃO ECONÔMICA

OUTROS

!
ATENÇÃO!
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