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APRESENTACAO eﬁ?ﬁ‘f&'ﬁﬁu

Este Guia tem como objetivo orientar aos/as estudantes da UFCG
guanto ao processo de organizacdo da documentacdo necessaria a reali-
zacdo da Avaliacdo Socioeconémica pelo Nucleo de Servico Social da
Assisténcia Estudantil dos diversos Campi, de maneira a favorecer o
deferimento no processo de cadastramento para acesso aos Programas
daPRAC.

Dessa forma, sua estrutura privilegia a orientacéo ilustrada, em que
os estudantes poderao observar os modelos de documentos solicitados
paracadasituacao exigida pelo Edital que orienta o processo.

Aorganizacdo do Guiaestadisposta a partir de todaa documentacéo
exigida para o/a proprio/a estudante, quanto para seu nucleo familiar,
além de outros documentos que podem ser necessarios a compreensao
pelos profissionais do Servico Social para avaliacéo da realidade socioe-
condmicaque envolve o estudante, aqual incide, diretamente, sobre suas
possibilidades de permanéncia na Universidade e no sucesso da conclu-
sdo de seucursosuperior.

Comisso, o Nucleo de Servico Social espera contribuir com adiminu-
ico dos indices de indeferimento nas analises pela auséncia ou apresen-
tacdoincorretade documentos.

Vale ressaltar que as orientacdes contidas neste Guia nao substi-
tuem a orientacdes contidas nos Editais publicados pela PRAC, deven-
doser utilizado como documento complementar.
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0 estudante NAO TEM cadastro como

FEEEEE e E@

USUARIO EXTERNO no SEI-UFCG

- -

4,
@
W

Entrar na pagina do Suporte SEI-UFCG
e realizar o cadastro, seguindo as
orientagdes indicadas.

Para validacao do cadastro, o
estudante deve encaminhar os
documentos solicitados ao Setor de
Protocolo para o endereco de e-mail
indicado.

@@ @@ Ecclelen. A

u:"j ujj j

Realizar LOGIN no SEI-UFCG e, na coluna CONTROLE DE ACESSOS EXTERNOS - clicar em
PETICIONAMENTO - PROCESSO NOVO.

Na lista de processos disponibilizados o estudante deve escolher a OPCAO do processo:
“Assisténcia Estudantil: Cadastramento para acesso aos Programas” ou “Assisténcia
Estudantil: atualiza¢éo de cadastro para acesso aos Programas” ( para os casos de
atualizacéo, de acordo com o Edital.

O estudante deve PREENCHER atentamente os campos solicitados e ANEXAR 0s
documentos, conforme as orientacdes do Anexo | do Edital.

Ao final do cumprimento de todos os procedimentos, o estudante deve clicar em
PETICIONAR.

PRONTO! o processo foi criado ! E s6 acompanha-lo no SEI-UFCG, conforme as datas e
orientacdes do Edital.
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INFORMAGOES IMPORTANTES SOBRE O PROCESSO DE INSCRIGAO PARA AS SELECOES:
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NA PAGINA DA PRAC NA INTERNET, no espaco DOCUMENTOS, ESTARAQ DISPONIVEIS:

¥ MODELOS DE DECLARACOES;

¥ ORIENTAGCOES SOBRE OS DOCUMENTOS PARA O CADASTRAMENTO PROGRAMAS DA

ASSISTENCIA ESTUDANTIL”, que indicam os documentos requeridos, conforme o

Anexo | do Edital;

VIDEOS EXPLICATIVOS sobre o cadastramento de usuéario externo, bem como sobre 0s
procedimentos de abertura de processos e inser¢do de documentos no SEI-UFCG estéo
disponiveis na pagina do Suporte SEI (www.sei.ufcg.edu.br) e no canal do SEI-UFCG do

Youtube https://www.youtube.com/channel/UCyql7TWxxale89s8QWhw\Vsw
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IMPORTANCIA DA DOCUMENTAGAO:

A documentacéo completa do estudante € importante para:

Contribuir com a melhor compreensao pelos Assistentes
Sociais da realidade socioecondmica na qual ele esta inserido;

Possibilitar que a anélise ocorra dentro do menor prazo
possivel (15 dias Uteis), pois a analise s6 sera concluida
guando a documentacao estiver completa;

O deferimento do cadastro TORNANDO O ESTUDANTE
HABILITADO PARA PARTICIPAR DOS PROCESSOS DE SELE(;AO
DA PRAC;

Comprovar as informaces prestadas no formulério;

Garantir aisonomia e imparcialidade no Processo e resguar-
dar os estudantes das possiveis auditorias internas e externas.

»
2

~

OBSERVACOES:

OS ANEXOS com os MODELOS DE DECLARACAO necessarios
para apresentacdo da documentacao estdo disponiveis na
pagina da PRAC - www.prac.ufcg.edu.br.

Caso os documentos solicitados tenham sido perdidos ou
roubados, apresentar BOLETIM DE OCORRENCIA.
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1. DOCUMENTACAQ DO(A) ESTUDANTE

1.1 Documentacéo de Identificaco:

e« .

Carteira de Identidade (RG) Carteira Nacional de Habilitagido (CNH)

Cadastro Nacional de Pessoa Fisica ( CPF)

000.000.000-00

Modelo 3

Modelo 1 Modelo 2
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1. DOCUMENTACAO DO(A) ESTUDANTE

(@@

1.2 Documentagdo académica:

Historico Escolar do Ensino Médio Registro de Matricula - RDM

(Atualizado/ Com assinatura e Carimbo da Coordenagédo do Curso)
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. DOCUMENTAGAO DE RENDA DO ESTUDANTE:

-

2.1 Estudante que exerce atividade remunerada:

v Declaragao de independéncia econdmica ( se for o caso) +

v~ Cépia do Contracheque ou Contrato de trabalho/Declaracéo de Bolsista

2.1.1 Declaracdo de independéncia econdmica (Anexo) :

&

SERVICO PUBLICO FEDERAL
FEDERAL DE CAMPINA GRANDE
DE

Somente sé@o considerados independen-
tes economlcamente 0S estudantes que DECLARAGAO DE INDEPENDENCIA ECONOMICA
comprovarem renda, inclusive aqueles
comvinculos familiaresfragilizados.

Cadigo Penal

2.1.2 Assalariado ou jovem aprendiz:

Reciba de Pagamecia de Salisio
y . . Janadira/ 101k
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2. DOCUMENTAGAO DE RENDA DO ESTUDANTE:

(@@

2.2.holsa académica:

@@ @ @@l ale

2.3 Para 0 estudante que ndo exerce atividade remunerada:

v Declaracao de Auséncia de Rendimentos + Carteira de Trabalho

: o L
prepy—

| s Crera e vk mr s e s

s T

/

Paginas do Contrato de Trabalho Paginas do Contrato de Trabalho
(Para quem nunca trabalhou formalmente) ~ (Para quem ja trabalhou formalmente-
Ultimo contrato e a proxima
pagina em branco)
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Modelo- Declaracéo de auséncia
de rendimentos financeiros
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3. DOCUMENTOS REFERENTES AO NUCLEO FAMILIAR:

Nucleo Familiar

CRCECHCHCHCRNCHCE
FEEEEE e E@

O nucleo familiar é composto por uma ou mais pessoas que,

J

se consideram unidos por lagos naturais, por afinidade ou por

(-

4,
@
W

vontade expressa, que contribuam para o rendimento financeiro
do estudante gque residam no mesmo domicilio ou em outro

Municipio, Estado da Federacéo.

Assim, vale informar que, ndo sdo considerados como
Ndcleo Familiar para fins de avaliagdo: colegas ou parentes que
dividem moradia sem os vinculos mencionados; parentes que
residem, temporariamente ou eventualmente, com o0s

responsaveis dos quais ndo ha dependéncia, entre outros.

3.1 documentacdo de identificacdo dos membros do ndcleo familiar:

3.1.1para 0s menores de 18 anos

Eeimnt el e
Certidao de Nascimento
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3. DOCUMENTOS REFERENTES AO NUCLEO FAMILIAR:

3.1.2 Para os maiores de 18 anos

L
‘g
.
.
.
.
g
2

e« @

Carteira de Identidade (RG) Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH)

Cadastro Nacional de Pessoa Fisica ( CPF)

et vl ardesan o W19
e vk

Comomant stk . 13F N R F (e B S s
i e cwreeds e respesras B0 AL 1R ITET SBON

Modelo 1 Modelo 2 Modelo 3

3.2 documentagdo referente a vinculos no ndcleo familiar
(para 0s responsaveis ou o proprio estudante):

v Certidao de Casamento ou Unido Estavel
v Declaracéo de Separacao de Corpos

v~ Certiddo com Averbac&o de Divércio ou Sentenca Judicial

v Termos de Guarda ou Declaracdo de responsabilidade, Tutela ou Curatela .

e efefefefefaleis o © @ © @
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3. DOCUMENTOS REFERENTES AO NUCLEO FAMILIAR:

3.2 documentacdo referente a vinculos no nicleo familiar
(para 0 responsaveis ou o proprio estudante):

:::::::

O
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Certidao de casamento
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Certidao de casamento
com AVERBACAO DE DIVORCIO
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Modelo- Declaracéo de Unido Estavel

Termo de Curatela
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4 Documentagdo de endereco e condig0es de habitacdo do nucleo familiar
e do estudante (caso ndo esteja residindo com o Nucleo):

.
.

o

4.1 fatura de energia ou agua
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4.2 para 0 estudante que paga aluguel, bem como seu nicleo familiar apresentar:
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4 Documentagdo de endereco e condig0es de habitacdo do nucleo familiar
e do estudante (caso esteja residindo com o Nucleo):

@@ @ ge@

«

4.3 Para 0 estudante que reside em imovel financiado,
bem como seu nucleo familiar apresentar:
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Boleto ou outro documento que comprove o financiamento

4.4 Para o estudante que reside em imovel cedido,
bem como seu nucleo familiar apresentar:

EEEEEEEEE

matricula e.

- . o Carteira de Identidade (RG)
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5. Documentacdo de renda do grupo familiar:

{CHCECRCR™NCNC

De todas as pessoas maiores de 18 anos que fazem parte do nucleo familiar.

5.1 para membros do ndicleo desempregados/as

v/ CNIS +
v Declaracéo de Auséncia de Rendimentos +
v" Carteira de Trabalho (Paginas de identificacdo e Contrato de trabalho)

Q} BEN - RETITUPE MACAIHAL DO BEGURD SOCIAL
Nl S
.. A

- R ] o N =
N ] B g

Para ter acesso ao Extrato vocé pode
acessar o site do INSS pelo endereco:
https://meu.inss.gov.br/central/#/extrato

Cadastro Nacional de Informagdes Sociais - CNIS

SERVIGO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DE CAMPINA GRANDE
PRO-REITORIA DE ASSUNTOS COMUNITARIOS
COORDENAGAO DE ASSUNTOS ESTUDANTIS

DECLARAGAO DE

() sou Dona de Casa e nao possuo nenhum tipo de rendimento proveniente de
atividade remunerada esporadica (‘bico”).

() estou atualmente desempregadofa e néo possuo nenhum tipo de rendimento

de atividade

dica (‘bico”).

Modelo- Declaragao de auséncia
de rendimentos financeiros
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5. Documentacdo de renda do grupo familiar:

De todas as pessoas maiores de 18 anos que fazem parte do nucleo familiar.

AR CACACHC N

5.1 para asituacdo de auséncia de rendimentos/desemprego

-
= -
1 o

/ —

Carteira de Trabalho - Carteira de Trabalho -
Paginas do Contrato de Trabalho Paginas do Contrato de Trabalho

(Para quem nunca trabalhou formalmente) (Para quem ja trabalhou formalmente-

ultimo contrato e a préxima pagina em branco)

OBSERVACZ\O: O Desemprego que estiver recebendo seguro-desemprego,
apresentar ainda copias do documento que indique as parcelas do Seguro
e arecisdo contratual:

Termo de rescisdo contratual Documento de registro das parcelas
do Seguro-desemprego

afapalalalal al @l @)@l @i o G @ o
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5. Documentacdo de renda do grupo familiar:

(@@

De todas as pessoas maiores de 18 anos que fazem parte do nucleo familiar.

5.2 Para os trabalhadores assalariados:

v~ Contracheque ou holerite dos Gltimos 3 meses +

~ Declaracdo de Imposto de Renda Pessoa Fisica ATUALIZADA E COMPLETA,
caso tenha declarado.

Empray "lcticie Lide
e 13 AR L&,

@@ @ @@l ale

L. 00,09 14,09 L 0 ] L

Modelo- Demonstrativo de pagamento
Modelo Contracheque ESocial- Para empregados domésticos

f'e

T
!i!

L

Todas as Todas as
paginas devem paginas devem
ser apresentadas ser apresentadas

Recibo de Entrega da Declaracéo Declaracéo de Imposto de
de Imposto de Renda Renda COMPLETA
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5. Documentacdo de renda do grupo familiar:

@@ @ ge@

De todas as pessoas maiores de 18 anos que fazem parte do nucleo familiar.

5.3 Para trabalhadores eventuais (bicos):

v’ Extrato CNIS/ Declaracéo de rendimentos
v~ Informando rendimento bruto médio mensal dos ultimos trés meses (Anexo)
~ Carteira de Trabalho ( Paginas de identificagéo e Contrato de trabalho)

Para ter acesso ao Extrato vocé pode
acessar o site do INSS pelo enderego:

- i PRO-REITORIA DE ASSUNTOS COMUNITARIOS
https://meu.inss.gov.br/central/#/extrato p Ty L A T T ey

DECLARAGAO DE TRABALHO AUTONOMO/ EVENTUAL (BICOS)

T-r

] |

1

i

THHTHHE

L e

Extrato Previdenciario- CNIS

Modelo de Declaracéo de

A trabalh tual (Bi
5.4 Para trabalhadores autbnomos: rabalho eventual (Bico)

Extrato CNIS

Extratos bancarios dos ultimos trés meses

Declaragdo de Trabalho autbnomo (Anexo)

Declaragdo de Imposto de Renda Pessoa Fisica COMPLETA E ATUALIZADA
caso tenha declarado

Carteira de Trabalho ( Paginas de identificacdo e Contrato de trabalho).

B - ST AN [ SR SO0 ;
. u.ur Bir sl b b e Para ter acesso ao Extrato vocé pode T:@i!ﬁﬂﬁﬁﬁﬂﬁmﬂmgﬂ?
Al s ool i

acessar o site do INSS pelo endereco:
https://meu.inss.gov.br/central/#/extrato
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DECLARAGAO DE TRABALHO AUTONOMO/ EVENTUAL (BICOS)
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Extrato Previdenciario- CNIS Modelo de Declaragéo de
trabalho eventual ( Bico)
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5. Documentacdo de renda do grupo familiar:

De todas as pessoas maiores de 18 anos que fazem parte do nucleo familiar.

5.4 Para trabalhadores autdnomos:

e S ——
s - o =imm
R - ..
Todas as o . ‘I_'odaz| as
sginas d paginas devem
sg?gg]rzsseri}:aedrgs _— Q @ ser apresentadas
Recibo de Entrega da Declaracéo Declaracdo de Imposto de

g ¢ Rendla COMPLETA

de Imposto de Renda

Carteira de Trabalho -

Modelo de Extrato-
Internet Banking

Carteira de Trabalho - Identificacéo

Paginas do Contrato de Trabalho

Modelo de Extrato- (Para quem nunca trabalhou formalmente)

Caixa Eletronico

Devem ser apresentados
os Extratos dos ultimos

Carteira de Trabalho -

R Paginas do Contrato de Trabalho
(Para quem ja trabalhou formalmente-

ultimo contrato e a préxima pagina em branco)
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5. Documentacdo de renda do grupo familiar:
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De todas as pessoas maiores de 18 anos que fazem parte do nucleo familiar.

5.5 Para Trabalhadores aposentados sem vinculo empregaticio ativo:

v’ Extrato previdenciario (Ver link no https://meu.inss.gov.br/central/#/extrato) ou
v~ Contracheque com a indicacéo da inatividade

T O DA [0 R S .
Para ter acesso ao Extrato vocé pode

acessar o site do INSS pelo endereco:
https://meu.inss.gov.br/central/#/extrato
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Contracheque com a
indicacdo da inatividade

Extrato Previdenciario- CNIS

5.6 PARA Pensionistas:

v/ Extrato CNIS

v Carteira de Trabalho e Previdéncia Social- CTPS

v~ Declaracédo de Auséncia de Rendimentos,
caso ndo desenvolva nenhuma atividade remunerada (Anexo), caso realize,
apresentar os documentos que comprovem a outra renda.

Para ter acesso ao Extrato vocé pode
acessar o site do INSS pelo endereco:
https://meu.inss.gov.br/central/#/extrato
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) . Modelo- Declaracéo de auséncia
Extrato Previdenciario- CNIS de rendimentos financeiros
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5. Documentacdo de renda do grupo familiar:

De todas as pessoas maiores de 18 anos que fazem parte do nucleo familiar.

AR CACACHC N

5.7 Trabalhadores rurais:

v’ Declaragao do Sindicato dos Trabalhadores Rurais contendo:
nome do proprietario,
endereco do imdvel,
0 que produz
e arenda mensal excluidos os valores dos programas
sociais de transferéncia de renda OU

~ Declaracio de Aptiddo ao Pronaf VALIDA E COMPLETA.

@ @@ @aaaaclalah. a8

Modelo- Declaracéo do Sindicato Modelo- Declaracao de Aptiddo ao
dos Trabalhadores Rurais PRONAF (DAP)- COMPLETA

A documentacdo exigida para Agricultores também se aplica aos Aquicultores,
Apicultores e outros trabalhadores desse setor.
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5. Documentacdo de renda do grupo familiar:

De todas as pessoas maiores de 18 anos que fazem parte do nucleo familiar.

5.8 Microempreendedores individuais:

Declaragdo Anual do Simples Nacional (DASN- SIMEI)

Declaracao com os rendimentos médios dos ultimos 3 meses

Extratos bancarios dos ultimos 3 meses (ou Declaragdo de ndo possuir conta)
Declaragdo de Imposto de Renda Pessoa Fisica COMPLETA E ATUALIZADA,
caso tenha declarado.
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W) SIMPLES

Rmriss de Sneregs ds Surlsregis dengisad
.
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Modelo de Extrato-
Caixa Eletronico

Modelo de Extrato-
Internet Banking

Devem ser apresentados
os Extratos dos ultimos
3 meses

Todas as
paginas devem
ser apresentadas

Assinatura do declarante

Modelo de Declaracdo de  Recibo de Entrega da Declaragio

. Declaragdo de Imposto de
trabalho eventual (Bico) de Imposto de Renda

Renda COMPLETA
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5. Documentacdo de renda do grupo familiar:

De todas as pessoas maiores de 18 anos que fazem parte do nucleo familiar.

5.9 PROPRIETARIOS QU SOCIO-PROPRIETARIO DE MICROEMPRESAS QU
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE:

v Declaracao de Informacdes Socioecondmicas e Fiscais (DEFIS)
v~ Extratos bancérios dos ultimos 3 meses (ou Declaracdo de ndo possuir conta)
v~ Declaracdo de Imposto de Renda Pessoa Fisica COMPLETA E ATUALIZADA.
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Modelo de Extrato- Modelo de Extrato-
Internet Banking Caixa Eletronico

Devem ser apresentados
os Extratos dos ultimos
3 meses

Modelo- Declaracéo parao
SIMPLES Nacional (DEFIS)

Todas as . ‘I_'odafj ES

sdinas d paginas devem

sg? gwraeieﬁ'gdrgs — Q @ ser apresentadas

Recibo de Entrega da Declaracéo Declaracédo de Imposto de
de Imposto de Renda Renda COMPLETA
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5. Documentacdo de renda do grupo familiar:

{CHCECRCR™NCNC

De todas as pessoas maiores de 18 anos que fazem parte do nucleo familiar.

5. 10 RENDIMENTOS DE PROGRAMAS SOCIAIS:

V" Extrato de pagamento atualizado (deve conter o nome e a especificagio do beneficio)
Lembrete: Saldo € diferente de extrato bancario
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Extrato- Modelo Il
Extrato- Modelo | (Acesso via Portal da transparéncia)

5.11 Rendimentos de penséo alimenticia

Para o estudante com pai/mée falecidos ou divorciados/ Para membros do grupo familiar com filhos
menores de 18 anos, cujo pai/mae do menor de idade ndo faga parte do ndcleo familiar: Declaracao de
recebimento de pensao alimenticia (Anexo) ou Contracheque do pagador ou Documento judicial. Para
pensdes na modalidade de custeio, como alimentagéo e outros insumos, deve-se converter, deve-se
preencher a Declaracao colocando tais auxilios em valor monetario. Para estudantes que se enquadrem
nas situacdes citadas, mas ndo recebam a penséo, deve-se apresentar a Declaragdo de nao recebimento
de penséo alimenticia, conforme modelo (Anexo).
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Modelo |- Modelo II- Declaragéo de Modelo Il1-
Termo Judicial recebimento de pensao nédo-judicial Declaracéo de
NAO recebimento
de penséo alimenticia
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5. Documentacdo de renda do grupo familiar:

{CHCECRCR™NCNC

De todas as pessoas maiores de 18 anos que fazem parte do nucleo familiar.

5.12 Rendimentos de locaco de imoveis

v~ Contrato de locagéo ou
»~ Declaracéo de rendimento de aluguel referente aos ultimos 3 meses
(A Declaracéo deve ser assinada pelo proprietario do imével)

DUIEBS ML LA LL AR BEC O A L1 B
L Atk RSN il

Contrato de locacédo de imovel

5.13 RENDIMENTOS DE AUXILIOS DE TERCEIROS

v~ Declaragé@o (Anexo) do doador devidamente assinada (Anexo)
»~~ com a copia do documento de identificacdo do mesmo.

Carteira de Identidade (RG)

it ettt o R
T

Modelo de Declaracgéo de Auxilio Financeiro
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5. Documentacdo de renda do grupo familiar:

De todas as pessoas maiores de 18 anos que fazem parte do nucleo familiar.

5.14 Rendimentos de Bolsa Académica ou Estagio remunerado:

v~ Cépia do Contrato ou Declaragdo do Coordenador/ Responsavel pelo estagio

= -
e et ]

Y
Y

B
¢
\
L
L
L
L
L
L

Modelo- Declaragdo Modelo- Contrato
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6. OUTROS DOCUMENTOS:

(@@

6.1 LAUDO MEDICO

v~ Deve constar CID da doenca
v~ Carimbo com o nimero do CRM e
v~ Assinatura do Médico emitente.

@@ @ @@l ale

Modelo- Laudo Médico

6.2 CERTIDAO DE OBITO:

~ Para estudante com genitor/ genitora ou responsaveis falecidos
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6. OUTROS DOCUMENTOS:

6.3 INSCRICAO NO CADUNICO

v~ Documento assinado por responsavel pelo referido Cadastramento no Municipio.

Mt e T b el g
B L
e skt e i

fes el e amwews o Temme Laas pary Frorema oes @ Do Paried

Dy

'y
&

L/
e
3
&
&
&
&
&
A

N el TR B el i S E ML e BT T S e B Sl
.

1
o e g a b g Mk |
Commaa prskantn a0 §RARA e i YT T
win e unkn e
- |

Modelo- Cadastramento

6.4 DECLARACAO DE MATRICULA EM CURSOS DE ENSINO SUPERIOR

v~ Para outros membros do grupo familiar que se encontram cursando
cursos de graduacao ou pos-graduacao.
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1. RELATO FAMILIAR:

o @
e«

ATENCAO!

ORIENTACOES PARA ELABORACAO DO RELATO
FAMILIAR

No EDITAL consta um ANEXO que ORIENTA o
estudante quanto a elaboracdo do RELATO FAMILIAR,
o qual devera ser apresentado, no ato de inscricao.

O texto deve estar DIGITADO na FONTE Arial ou
Times New Roman, tamanho 12, datado e assinado.
Os tépicos enumerados abaixo devem compor o
texto:

SITUACAO FAMILIAR
SITUACAO ECONOMICA
SITUACAO DE SAUDE

SITUACAO DO ESTUDANTE
OUTROS
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