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Prezado(a) Estudante,

A Pré-reitoria de Assuntos Comunitarios- PRAC e a Coordenacdo de
Apoio Estudantil-CAE; 6rgdos responsaveis pela administracdo da Assisténcia
Estudantil na UFCG vém, por meio deste, orientar aos estudantes que ainda néo
possuem cadastro como USUARIO EXTERNO no Sistema Eletrénico de
Informacao- SEI-UFCG que, procurem fazé-lo, haja vista que tal procedimento é
condicdo para inscricdo nos processos seletivos da PRAC, bem como para
encaminhamento de processos a Pro-reitoria de Ensino, as Coordenacfes de

Curso, entre outros. Seguem abaixo as orientacdes para realizacao do cadastro:

1. Entrar na pagina do SEI-UFCG ( htt

optar pelo médulo USUARIO EXTERNO.
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2. Leia com atencéo as ORIENTACOES para o cadastro, para o qual o estudante
deve:

a) PREENCHER o FORMULARIO DE CADASTRO no link indicado;

b) Enviar e-mail para protocolo.sei@ufcg.edu.br com o assunto indicado e a copia
dos documentos relacionados.
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Cadastro de Usuario Externo
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Orientagées: ,
adastro destinado a pessoas fisicas que participem de processos administrativos junto a UFCG, independente de vinculacéo a

determinada pessoa juridica, para fins de peticionamento e intimacdes eletrénicos, visualizagao de processos com restricao de acesso aos
quais foram concedido acesso externo ou assinatura de contratos, convénios, termos, acordos e outros instrumentos congéneres
celebrados com a UFCG.

Depois de preenchido o formulario de cadastro online do link ao final desta pagina, sera enviado e-mail automatico com orientagtes adicionais
para a liberacao do login como Usuario Externo do SEI. Resumidamente, o interessado na liberacao do cadastro devera encaminhar e-mail para
i@ufcg.edu.br, com o assunto "Cadastro de Usuario Externo no SEI / Cidade de domicilio - UF", anexando a copia digital dos

seguintes documentos:

- Documento de identificag&o civil com foto, frente e verso (Exemplo: RG, CNH, OAB, RNE, Passaporte elc.);

- Comprovante de Residéncia Atualizado (expedido nos ultimos 3(trés) meses);

- CPF (dispensavel, caso o n° ja conste no documento de identificagao civil);

- Termo de Declaragéo de Concordéncia e Veracidade, devidamente preenchido e assinado conforme o documento de identidade ou
com certificado digital ICP Brasil

Atencéo aos padroes minimos exigidos para documentos digitalizados. Em sintese, devem estar em PDF/A, OCR ativado e com 300dpi de
resolugdo. Para maiores detalhes, consulte a Nota Técnica disponivel no site www.sei.ufeg.edu.br.
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3. O Suporte SEI-UFCG verificara o cadastro e os documentos enviados e
informara através do e-mail informado no formulario se o acesso foi validado

ou se ha alguma pendéncia a ser solucionada.

Na pagina do SEI é possivel ter acesso a videos com orientagdes sobre

os procedimentos realizados na plataforma.
Para maiores informacdes o estudante pode entrar em contato com o

Suporte SEI https://suporte.sei.ufcg.edu.br/open.php.

Elizandra Silva da Penha
Coordenador de Apoio Estudantil

Maria Angélica Satyro Gomes Alves
Pr6-Reitora de Assuntos Comunitarios
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