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     Este GUIA tem como objetivo orientar os/as estudantes que desejam
realizar o CADASTRO SOCIOECONÔMICO quanto ao processo de
organização da documentação comprobatória da sua situação
socioeconômica e de seu grupo familiar  necessária, de maneira a favorecer
validação das adesões no Sistema Integrado de Atividades Acadêmicas-
SIGAA-UFCG.
     Dessa forma, sua estrutura privilegia a orientação ilustrada, em que os
estudantes poderão observar os modelos de documentos solicitados  para
cada situação exigida pelo Edital de Cadastramento Socioeconômico. 
      A organização do Guia está disposta a partir de toda a documentação  
exigida  para  o/a  próprio/a    estudante,  quanto  para  seu  núcleo familiar,  
além  de  outros  documentos  que  podem  ser  necessários  à compreensão
pelos profissionais do Serviço Social para avaliação da realidade  
socioeconômica  que  envolve  o  estudante,  a  qual  incide, diretamente,  
sobre  suas  possibilidades  de  permanência  na Universidade e no sucesso da
conclusão de seu curso superior.
    Com isso, o Núcleo de Serviço Social espera contribuir com a diminuição  
dos  índices  de  invalidação nas adesões, sobretudo pela ausência ou
apresentação incorreta de documentos. 
  Vale ressaltar que as orientações contidas neste Guia não substituem  a  
orientações  contidas  nos  Editais  publicados  pela  PRAC, devendo ser
utilizado como documento complementar.

NÚCLEO DE SERVIÇO SOCIAL DA PRAC/CGAE

APRESENTAÇÃO



1. O Cadastro é realizado EXCLUSIVAMENTE pelo SIGAA-UFCG
(https://sigaa.ufcg.edu.br/sigaa/verTelaLogin.do;jsessionid=C98C75
563B160ACE6FE6ADFEA399DF4C.sigaa04-producao);

2. É preciso LER o Edital de Cadastramento Socieoconômico com
ATENÇÃO, pois é o documento que regulamenta todo o processo
para adesão e validação de seu cadastro. Você pode encontrá-lo na
página da PRAC ( www.prac.ufcg.edu.br/editais)

3.  Na página da PRAC, você também irá encontrar os MODELOS DE
DECLARAÇÕES, além das ORIENTAÇÕES para escrita do RELATO
FAMILIAR (www.prac.ufcg.edu.br/termos e documentos), entre
outros materiais que lhe poderão ser úteis.

LEMBRETES

https://sigaa.ufcg.edu.br/sigaa/verTelaLogin.do;jsessionid=C98C75563B160ACE6FE6ADFEA399DF4C.sigaa04-producao
https://sigaa.ufcg.edu.br/sigaa/verTelaLogin.do;jsessionid=C98C75563B160ACE6FE6ADFEA399DF4C.sigaa04-producao
https://www.prac.ufcg.edu.br/editais
https://www.prac.ufcg.edu.br/termos-e-documentos


 

1. Faça uma LISTA com os membros de seu grupo familiar e
observe quais documentos devem ser apresentados para cada
um.

              LEMBRE-SE: seu GRUPO FAMILIAR são TODAS pessoas
que moram, dependem e/ou contribuem para mesma renda.

2. Os documentos descritos no Anexo I do Edital não são
obrigatórios para todos os/as estudantes. Cada documento
deve ser analisado  levando em conta a situação específica de
cada membro do núcleo familiar, de acordo com as situações
descritas nos quadros de perfil

 3. Identifique seu PERFIL para ver quais os documentos devem
ser enviados, conforme o ANEXO I do Edital de cadastramento:

   a) PERFIL 1: Estudantes brasileiros PARTICIPANTE do 
Cadastro      único do Governo Federal;
        b) PERFIL 2: Estudantes brasileiros NÃO- PARTICIPANTE do
Cadastro único do Governo Federal;
        c)  PERFIL 3: Estudantes internacionais.

DICAS



DICAS

PARA LEITURA DO ANEXO, LEIA-O NA HORIZONTAL:  

DOCUMENTO           PARA QUEM          OBSERVAÇÕES 



MODELOS DOS DOCUMENTOS

Foto
A foto deve ser inserida no perfil do(a) estudante, no SIGAA.

A foto deve ser atual,
nítida, individual, colorida

e com fundo branco,
devendo mostrar o rosto

inteiro.

DOCUMENTOS ESSENCIAIS



Identificação

PERFIL 1: Estudante brasileiro PARTICIPANTE do Cadastro Único
do Governo Federal.

ATENÇÃO: deve ser
apresentado o FORMULÁRIO
COMPLETO, o qual pode ser
acessado pelo link: :
https://cadunico.dataprev.g
ov.br/#/home

DICA: na página da PRAC
está disponível “Tutorial para
dowload do CadÚnico”:   
https://www.prac.ufcg.edu.
br/termos-e-documentos.

https://cadunico.dataprev.gov.br/%23/home
https://cadunico.dataprev.gov.br/%23/home
https://www.prac.ufcg.edu.br/termos-e-documentos
https://www.prac.ufcg.edu.br/termos-e-documentos


Identificação

PERFIL 2: Estudante brasileiro NÃO-PARTICIPANTE do Cadastro
Único do Governo Federal.

ATENÇÃO: devem ser enviados os
documentos do(a) estudante e de
todos os membros do grupo familiar.DICA: Caso o documento de

identificação contenha o número do
CPF, a cópia do CPF não precisa ser
enviada.

Para os MAIORES de 18 anos.

Cópia do RG ou outro
documento com foto 

Cópia do CPF



Para MENORES de 18 anos.

PERFIL 3: Estudante internacional.

Cópia da Certidão de Nascimento

Cópia do RNE

Cópia da página de identicação do
passaporte

OU 



MODELOS DOS DOCUMENTOS

Renda
Extrato previdenciário do Cadastro Nacional de Informações Sociais

(CNIS)

Modelo do CNIS ATENÇÃO: Enviar  toas
guias do documento, o
qual deve estar  com
data atualizada.



SEGUE O PASSO A PASSO DE COMO EXTRAIR O DOCUMENTO
DO SITE:  HTTPS://MEU.INSS.GOV.BR/#/LOGIN 

 

https://meu.inss.gov.br/%23/login


ATENÇÃO: O Tipo de extrato que você deve escolher é o
“Vínculos, contribuições e remunerações” 



DICA: na página da PRAC está Declaração Múltipla de
Condição Socioeconômica disponível:   
https://www.prac.ufcg.edu.br/termos-e-documentos.

Declaração múltipla de condição socioeconômica 

Modelo da Declaração Múltipla 

https://www.prac.ufcg.edu.br/termos-e-documentos


Guia de recebimento do Seguro-desemprego

Modelo da Guia (Virtual)

DICA: Acesso por meio do link:
https://servicos.mte.gov.br/spme-
v2/#/login

Contrato de bolsa de estágio

Modelo do Contrato

https://servicos.mte.gov.br/spme-v2/#/login
https://servicos.mte.gov.br/spme-v2/#/login


Declaração COMPLETA(recibo de entrega à RFB +
declaração) do Imposto de Renda de Pessoa Física

(DIRPF) ATUALIZADA.

ATENÇÃO: Enviar  todas as
páginas do documento, o
qual deve estar  com data
atualizada.

Modelo de  DIRPF

Modelo de  Recibo de entrega



 Modelo da DASN/SIMEI (Microempreendedor individual)

Declaração  Anual   do  Simples Nacional- DASN-SIMEI/
 Declaração de Informações Socioeconômicas e Fiscais (DEFIS).

Modelo da DEFIS (Microempresas (ME), Empresas de Pequeno Porte (EPP), entre outras do Simples
Nacional.



Extrato COMPLETO da unidade familiar de produção agrária do
Cadastro Nacional da Agricultura Familiar (CAF) 

Modelo do Extrato Completo do CAF

Declaração de Sindicatos de tratabalhadores rurais/pescadores
artesanais

Modelo da declaração do Sindicato

ATENÇÃO: Na declaração do Sindicato deve
conter: nome do proprietário, endereço do
imóvel, o que produz e a renda mensal
excluído os valores dos programas sociais.



Contracheques 

Modelo de contracheque

ATENÇÃO: devem ser apresentados os
contracheques dos últimos três meses.

Comprovante de pagamento de aposentadoria por regimes próprios. 

Modelo de comprovante de recebimento de aposentadoria



Extrato bancário 

ATENÇÃO: devem ser apresentados os
extratos dos últimos três meses, de todas as
contas ativas.

Relatório de Contas e Relacionamentos (CCS) do Registrato

OBSERVAÇÃO: O CCS é
obrigatório para estudante
internacional, mas pode
ser solicitado para
estudante brasileiro, caso
o(a) avaliador entenda ser
necessário para a
avaliação.

Modelo do Relatório

Modelo do extrato bancário (precisa conter nome, agencia e conta)



Relatório de Câmbrio e Transferências Internacionais do
Registrato

Modelo do Relatório

Declaração de apoio financeiro do país de origem

Modelo da Declaração



Comprovante de endereço

Modelo do Comprovante

MODELOS DOS DOCUMENTOS

ATENÇÃO: devem ser apresentados
os da moradia do(a) estudante e do
grupo familiar, caso o(a) estudante
esteja em moradia para fins
acadêmicos com endereço diferente.

OBSERVAÇÃO: Podem ser enviadas
cópias de comprovantes retirados por
meio virtual, acessando a segunda via
das companhias que fornecem
serviços de água ou energia.

Modelo do Comprovante



O Relato familiar é um documento essencial para o processo de avaliação
socioeconômica, em que o(a) estudante deve dissertar sobre sua condição
de vida, renda, moradia, saúde, entre outros elementos que podem indicar

sua condição de vulnerabilidade. Por isso é OBRIGATÓRIO. 

Relato familiar

MODELOS DOS DOCUMENTOS

ATENÇÃO: O envio do relato será por
meio do link:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAI
pQLScL81i_a83KXRsRM7Wc3zqim7pZwVKo
ZlQmqqNZQ15V2edrxA/viewform?
usp=pp_url 

DICA: na página da PRAC está disponível o roteiro para
escrita do Relato.

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScL81i_a83KXRsRM7Wc3zqim7pZwVKoZlQmqqNZQ15V2edrxA/viewform?usp=pp_url
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScL81i_a83KXRsRM7Wc3zqim7pZwVKoZlQmqqNZQ15V2edrxA/viewform?usp=pp_url
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScL81i_a83KXRsRM7Wc3zqim7pZwVKoZlQmqqNZQ15V2edrxA/viewform?usp=pp_url
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScL81i_a83KXRsRM7Wc3zqim7pZwVKoZlQmqqNZQ15V2edrxA/viewform?usp=pp_url
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScL81i_a83KXRsRM7Wc3zqim7pZwVKoZlQmqqNZQ15V2edrxA/viewform?usp=pp_url


Modelo do Laudo

MODELOS DOS DOCUMENTOS

ATENÇÃO: Observe os dados que são
necessários constar no laudo médico, de
acordo com o Anexo II, do Edital de
cadatsramento.

OBSERVAÇÃO: Podem ser enviadas cópias de
documentos que comprovem despesas médicas
com doenças crônicas, graves ou deficiência,
junto, com os demais documentos comprobatórios
da condição de saíde.

DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

Laudo 



Modelo de Contrato

Contrato de trabalho 

Carteira de trabalho 

OBSERVAÇÃO: Pode ser enviada a cópia da
carteira de trabalho digital, realizando-se o
dowload das páginas de identificação e
contrato de trabalho.

ATENÇÃO: evem ser enviadas as cópias
das páginas de identificação e contrato
de trabalho. 

Modelo da Carteira de trabalho



Modelo do Contrato

Link para acesso: https://www.prac.ufcg.edu.br/termos-e-documentos.

OBSERVAÇÃO: Caso não haja contrato de
aluguel, deverá ser emitida uma declaração do
proprietário, informando sobre a locação, com
período e valor do aluguel.

Contrato de locação de imóvel 

https://www.prac.ufcg.edu.br/termos-e-documentos


Modelo do contrato

OBSERVAÇÃO: Podem ser enviadas as cópias do
recibo de pagamento.

Contrato de financiamento de imóvel 



Modelo - Termo de Guarda

OBSERVAÇÃO: Podem
ser enviadas cópias de
documentos que
comprovem despesas
médicas com doenças
crônicas, graves ou
deficiência, junto, com
os demais documentos
comprobatórios da
condição de saíde.

Termo de Guarda/ Tutela ou Curatela 

Modelo - Termo de Tutela

Modelo - Termo de Curatela



Modelo da certidão

Certidão de óbito

Declaração de bolsista
integral- Conclusão do Ensino
médio

Modelo da declaração



ATENÇÃO!

Caso você tenha alguma situação específica, cujo
documento comprobatório não esteja indicada neste Guia,
entre em contato com o Núcleo de Serviço Social de seu
campus para obter melhores informações de como
apresentá-lo.

Se houver dificuldade na apresentação de documento
oficial, você poderá utilizar documento equivalente e/ou
justificativa quanto à sua ausência.

Dúvidas?
Entre em contato com o Serviço

Social de seu campus. 
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